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BÁO CÁO
CÔNG TÁC THÁNG 9/2016 VÀ KẾ HOẠCH THÁNG 10/2016

I. CÔNG VIỆC THỰC HIỆN TRONG THÁNG 9/2016
· Bảo trì thường xuyên máy tính, máy in trong toàn trường;
· Kiểm tra hệ thống mạng nội bộ;
· Kiểm tra máy chiếu, âm thanh điện chiếu sáng cho các phòng lý thuyết chuẩn bị cho năm học mới; 
· Dặm vá bê tông tại các sân, bãi trong khuôn viên trường ;
· Sửa chữa tấm chắn bóng TDTT;
· Lắp bơm lọc nước hòn non bộ khu C;
· Làm thang lên mái nhà G phục vụ công tác sửa chữa;
· Dọn vệ sinh sạch sẽ tại các Hội trường; 
· Làm mới mái tôn bảng thông báo trước cổng trường;
· Ghi nước, điện kế; 
· Kiểm tra các bình chữa cháy và bơm lại hóa chất hết hạn sử dụng;
· Chuyển rác thải, cây xanh ra khu vực phía sau nhà D3 và KTX;
· Chuyển bàn ghế vào kho THPT;
· Chuẩn bị âm thanh các hội trường, phòng học giảng đường;
·  Công tác chuẩn bị năm học mới: 
+ Dọn dẹp, vệ sinh sạch sẽ chuẩn bị năm học mới bao gồm Hội trường, phòng học F2-1A, F2-1B, Giảng đường H1.1-5 học GDĐH đầu năm cho các khóa mới;
+ Vệ sinh sạch sẽ các phòng học lý thuyết, phòng thực hành (bao gồm quét dọn, lau chùi, vệ sinh đèn, quạt,..)
+ Vệ sinh sạch sẽ các sân, hành lang các tòa nhà, đường đi trong toàn trường;
+ Chuẩn bị bàn ghế đầy đủ cho phòng học GDĐH đầu năm (A Phú);
· Sửa chữa phòng Lab (A Phú)
· Thực hiện 1 số công tác thường xuyên khác của phòng.
II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 10/2016
· TỒ SỬA CHỮA BẢO TRÌ THIẾT BỊ 
· Bảo trì thường xuyên máy tính, máy in trong toàn trường;
· Tiếp tục sửa chữa máy chiếu bổ sung cho các phòng lý thuyết mới:
· Kiểm tra âm thanh điện chiếu sáng cho các hội trường chuẩn bị cho các hội nghị (Kỷ niệm ngày thành lập trường; Đại hội CBCNVC,và lễ khai giảng năm học 2016-2017)
· TỒ SỬA CHỮA CƠ BẢN 
· Triển khai bảo trì máy lạnh định kỳ trong toàn trường 
· Tiếp tục liên hệ điện lực cắt cây che chăn lưới điện 
· Lắp đồng hồ nước cho căn tin ở sân bóng;
· TỔ DỊCH VỤ - MÔI TRƯỜNG 
· Dọn vệ sinh sạch sẽ tại các hội trường chuẩn bị cho các hội nghị (Kỷ niệm ngày thành lập trường; Hội nghị CBCC, Lễ khai giảng năm học 2016-2017) ;
III. CÔNG TÁC KHÁC
· Ghi nước, điện kế (khu vực sân bóng, Ký túc xá, Các căn tin);
· Kiểm tra điện chiếu sáng công cộng ;
· [bookmark: _GoBack]Triển khai lắp đặt mái che (Tận dụng nguồn sắt củ, tôn củ) trước Khoa CN Động lực;
· Lập hồ sơ tài sản thuộc đơn vị quản lý, hồ sơ thanh lý tài sản (A Trong và Hương);
· Lắp đường ống cấp nước cho phòng thực hành lạnh công nghiệp thuộc khoa Công nghệ Nhiệt lạnh; 
· Lắp đường ống dẫn gas cho phòng thực hành lạnh cơ bản thuộc khoa Công nghệ Nhiệt lạnh;
· Lắp đường ống cấp hơi khí nén cho phòng thực hành thuộc khoa Công nghệ Động lực;
· Tách nguồn điện, lắp đặt mới ổ cắm, lắp máy chiếu … cho phòng học lý thuyết nhà E2, nhà H1(THPT)
· Sửa chữa cửa, ổ khóa cho khối nhà H1 phòng học lý thuyết khối chuyên nghiệp và khối THPT
· Triển khai cắt cỏ và dọn sạch rác trong khuôn viên trường;
· Dọn vệ sinh sạch sẽ các phòng học lý thuyết, bảng thông báo, cửa sổ…(A Lâm);
· Dọn vệ sinh sạch sẽ khuôn viên trường;
· Triển khai diễn tập PCCC;
· Báo cáo tạm ứng, thanh quyết toán hàng tháng; 
· Sửa chữa, sơn sửa phòng Đảng ủy, phòng bảo vệ;
· Chấn chỉnh lại giờ làm việc: đề nghị các tổ thực hiện nghiêm túc;
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